安徽师范大学团委多功能厅使用须知

使用前，请您认真阅读本规定，以免在使用中带来不便。

一、如果对设备产生疑问，请联系工作人员，切勿自行操作。

二、请保管好自带物品，我们不负责因您的物品丢失所造成的损失。如外接计算机，请自带并安排专人看管和操作。

三、严禁携带一切易燃品和危及安全的化学药品（易燃易爆等危险品）入内。严禁私拉电线、乱接插座、私自安装其他电器设备，使用设备要严格遵守操作规程，不得超负荷运行。否则，按规定予以处罚，并请其离开活动场地。

四、开展活动时，如发现安全意外情况，要及时组织人员安全撤离，同时与有关部门联系，妥善处理。

五、不得擅自临时变更审批时的活动安排，如果变更则必须向校团委办公室报告，在没有得到变更批复时，管理人员有权阻止或拒绝活动继续进行。

六、请仔细保护好使用中的话筒，请勿用力拍打话筒。小心使用话筒并防止其跌落，跌落极易造成话筒损坏。在活动中，如需移动话筒架，请先用手扶住话筒再移动。
七、活动结束后，工作人员会对话筒等设备进行检查，确认是否完好。若经过确认，由于本次活动所造成的设备损坏，则需您在三个工作日内将损坏的设备修复，其中话筒等设备损坏则赔偿同规格新品。
八、布置场地时，请不要拖拉桌椅，可以采取轻搬的方式进行移动，以免损毁桌椅及影响楼下师生的学习和活动。

九、请在活动结束后自觉打扫场地卫生，并将桌椅摆放整齐。

十、多功能厅是无烟场所，请不要在室内吸烟。
